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Manual de Usuario Administrador

1. Introduccidn

1.1. Infroduccidn

El sistema INFOCAPT es un software desarrollado por la Unidad de Gestion de
Innovacion para Automatizar la Produccion Estadistica (GIAPE), de la Direccién de
Registros Administrativos (DIRAD) del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC),
con la finalidad de servir como herramienta para el levantamiento de informacién
requerida para las diferentes encuestas que realiza el INEC.

El INFOCAPT se construye a partir de metadatos, estandarizando de alguna manera la
creacién de formularios digitales necesarios para la captura de informacién.

1.2. Propésito

El presente documento, es una guia, enfocada hacia los usuarios “Administradores” de
la Encuesta Estructural Empresarial, misma que se encarga de recabar informacion de
las empresas que se desenvuelven en los sectores econdmicos de Manufactura, Mineria,
Construccién, Comercio y Servicios.

Considerando que el sistema contempla los perfiles de “Administrador general” vy
Administrador zonal”, en esta guia se especificara la disponibilidad de la funcionalidad
para el rol respectivo en los items o secciones en que correspondan.

2. Requerimientos del Sistema

2.1. Hardware

° Procesador CPU: 2GHz o superior
. Memoria: 4GB RAM minimo
. Almacenamiento en disco: 500 GB
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3. Instrucciones de manejo

Acceso al sistema

El sistema esta disponible en la web, por tanto, se puede acceder al mismo utilizando un
navegador de internet, a través de un enlace dispuesto en la pagina web del INEC, al
acceder a este enlace, el usuario podra observar la interfaz inicial, tal como se observa en
la figura 1.

(LINFOCAPT

Sistema de Captura de Informacian del INEC

Musensicarse.
parael ingreso

AINEC —

Fig. 1. Interfaz inicial.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 1:

1. Boton para desplegar la interfaz de autenticacion.

En la interfaz inicial, se dispone de un bot6n para la autenticacién del usuario, al pulsar
este botdn, se desplegara la interfaz de acceso, tal como se observa en la figura 2, aqui, el
usuario deberd ingresar sus credenciales (usuario y contrasefia) para poder acceder al
sistema, cuando el usuario intente hacer esto, el sistema, automaticamente comprobara el
navegador que esta siendo utilizado y en caso de no ser el recomendado, mostrard un
cuadro de dialogo informando acerca del navegador y versiones Optimas (ver figura 3)
para un mejor despliegue del aplicativo, asi como las consecuencias que podria tener el
uso de otros navegadores, después de cerrar este cuadro de didlogo pulsando el boton
“OK?”, el usuario puede proseguir con la autenticacion.

En caso de no contar con el navegador recomendado, el usuario cuenta con la posibilidad
de descargar la Gltima versidn de este tipo de software a través de un enlace dispuesto en
la interfaz de autenticacion (ver figura 2).

(£INFOCAPT

Sistema de Captura de Informacicn del INEC

« -

peserzervedietision 3 [E4

Fig. 2. Interfaz de autenticacién
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A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 2:

Cuadros de texto para ingresar Credenciales de Usuario.

Boton para ingresar al sistema.

Enlace para ingresar al sitio de descarga del navegador recomendado.
Boton para recuperacion de clave.

el i

Usted esta utilizando Google
Chrome en version:58

Para la utilizacién de este sistema se recomienda navegar con
Mozilla Firefox version 43 en adelante. Si utiliza Google Chrome,
dependiendo de la resolucion de su pantalla, algunas celdas
pueden ocultar el ultimo digito

Fig. 3. Cuadro de dialogo informativo acerca del navegador y version que se esta utilizando.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 3:

1. Botdn para cerrar el cuadro de didlogo.

INTERFAZ PRINCIPAL

En la figura 4, se puede visualizar la interfaz principal del sistema INFOCAPT para
usuarios Administradores.

EI;IN F OCA PT Sistema de Captura de Informacion del INEC
s

G5 Bcomrues 2 ramiiarasen 2

5
P S— o Secuencia el sisema; [ uscor [

Listado de Trabajo Asignado

Uistado de Cuestionarios Creados 6

Fig. 4. Interfaz principal INFOCAPT.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 4:

1. Datos del usuario: en la parte superior derecha, el sistema muestra el nombre de usuario.

2. Barra de ment, con las opciones: “Salir”, “Cobertura”, “Administracion”, “Revision de
Encuestas”, “Administracion de Usuarios” y “Cambiar Contrasefia”.

3. Cuadro de texto para ingresar el RUC a buscar.
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4. Botdn para ejecutar la busqueda.
5. Cuadro de texto para ingresar el secuencial que el sistema asigna al formulario.
6. Listado de Cuestionarios Creados: aqui se muestran los resultados de la busqueda efectuada.

BARRA DE MENU

& Salir [ Coberturs & Administrecion 3l Revision de Encuestas 2 Ac:minis\:rascir}n de Usuarios @ Cambiar Contrasefia

Fig. 5. Barra de ment1 para usuario “Administrador”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 5:

1. Opcion para salir del sistema.

2. Opcidn para desplegar la interfaz de cobertura.

3. Opcion para desplegar la interfaz de Administracion.

4. Opcion para desplegar la interfaz de revision de Encuestas en Critica, en el proceso de control
de calidad.

5. Opcion para administrar usuarios de “Encuesta Estructural Empresarial”.

6. Opcion para cambio de contrasefia.

CAMBIO DE CONTRASENA

Si el usuario desea cambiar la contrasefia, cuenta con esta opcion, que le permitira
desplegar un cuadro de dialogo en el cual debera proporcionar la nueva contrasefia (ver
figura 6), después de pulsar el boton “Guardar Cambios”, el sistema le redireccionara a
la interfaz de inicio.

CAMBIO DE CONTRASENA  *

Usuario-17

Contrasefia Anterior: * | 1
MNueva contrasefia: ™

Repetir contrasefia:

B Guardar Cambios 3

&

Fig. 6. Cuadro de dialogo “Cambio de contrasefia”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 6:

1. Cuadro de texto para ingresar la contrasefia anterior.
2. Cuadros de texto para ingresar y confirmar la nueva contrasefia.
3. Botdn para guardar los cambios y volver a la interfaz de autentificacion.
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En esta interfaz, el usuario dispone de diferentes reportes (ver figura 7), que permitiran ir
conociendo el avance del operativo.

Zonal

-

1 DicA
2 DIcA
3 DICA
4 DicA
5 DICA
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Fig. 7. Interfaz “Reportes de cobertura”.
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A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 7:

1. Péagina para el reporte de Novedades.
2. Pagina para el reporte de Avance por secciones.
3. Boton para desplegar el resultado del reporte.
4. Botdn para exportar a Excel.

Novedades

394

003

147

CALLE,
MAGD/

Calle principal

Hro.
externo

PRINCIPAL: LA
ALENA,

INTERSECCION: PACTO
SAGUANGAL, REFERENCIA
UBICACION: CERCA A LA
POBLACION DE
MAGDALENA

BALZAR ol

AV, PEDRO VICENTE
MALDONADO

AV, LOSSHYRIS

AV, DE LA REPUBLICA ol

AV. 12 DE OCTUBRE N

MANGLAR
ALTO

AV,
CONDOR
FAN

VIA
AMAGUAR
IGNACIO
SAN
MARIA

Luis
CORDERO

Este reporte, muestra un listado de las empresas para ver su estado con respecto al estado general
del formulario electrénico y esencialmente para poder visualizar si se ha levantado con alguna
novedad, tal como se puede ver en la figura 8.
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Fig. 8. Extracto del reporte de Novedades.
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Avance por secciones

Este reporte (figura 9), permite conocer el progreso de llenado de cada formulario que ha sido
iniciado, mostrando el estado en el que se encuentra cada capitulo de las diferentes encuestas,
segun la siguiente codificacién: P=Pendiente; G=Guardado; VV=Validado y guardado. Ademas
en la Gltima columna mostrara el estado general del cuestionario electronico.

REPORTES DE COBERTURA
.
-
Novedades Avance

REPORTE DE AVANCE POR SECCIONES [N *
3 [ Pendier ¢ v 11 4 5

o o RUC Razon Social Nombre comercial . . OF o0 e Estado
dentificador AlB|C|1 3 s | & 7 N 1om 12
6 7 8 9 J 10
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CENTRO 13¢ 175 EC ECt P INICIADA
HC HO

AN AM
CENTRO 13 185 BIC BIC
CENTRO 13 185 av A

EC! ECL
MC e

o o

CENTRO 13 185 vV INICIADA

P INICIADA
vV INICIADA
CENTRO 13¢ 185 P INICIADA

FE( FEC
PR PRC

CENTRO 13 185 UN ol

SUR 13¢ 035 P INICIADA
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Z 0N
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Fig. 9. Reporte de Avance por Secciones.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 9:

. Codificacion de estados.

. NUmero de orden.
. Datos de la empresa.

. Secciones del cuestionario digital.

. Estado general de la encuesta.

. Cuadro de texto para filtro por zonal.

. Cuadro de texto para filtro por RUC.

. Cuadro de texto para filtro por Razén Social.

. Cuadro de texto para filtro por Nombre Comercial.
10. Cuadro de texto para filtro por Estado.

O© 00 N O O & WON -

Segun la cantidad de formularios que hayan sido iniciados, este reporte tendra una demora
progresiva para la obtencion del resultado.

ADMINISTRACION

Cuando el usuario seleccione esta opcion, el sistema le presentara la siguiente interfaz (ver figura
10)

A continuacidn el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 10:

1. Boton para regresar a la interfaz inicial.
2. Pagina para reseteo de contrasefias.

3. Pégina para cambio de fases”.

4. Pagina para cambio de fases por grupo.
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5. Pagina para modificacion de informacidn sensible.

6. Pagina para permisos de cambio de informacién sensible.

7. Pagina para aprobacion de cambio de rama.

8. Pagina para aprobacion de cambio de sector.

9. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

10. Botdn para ejecutar la busqueda.

11. Matriz de resultado: aqui se muestra los datos encontrados, producto de la busqueda realizada.

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

" 1
- Regresar al Inicio
4

2 3 5 6 7 8

Reseteo de Contrasefias Cambio de Fases Cambio de Fases (Grupe de empresas) Modifieacién Informacién Sensible Permisos Cambio Inf. Sensible Aprobacion Cambio de Rama Aprobacién Cambio de Sector

Ingress RUC: 9 [a FU
DATOS DE USUARIO 11
(1of1)
N Nombre Empresa Usuario Contrasefia Restablecer Contrasefia
Mo se encontraron resultados para la bisqueds!
(1of1)

Fig. 10. Interfaz para “Administracion”.

Reseteo de contrasefas

Esta utilidad permitira al usuario administrador resetear la clave, es decir, volver a establecer las
credenciales iniciales cuando los usuarios informantes requieran ayuda debido a olvido de su
contrasefia y no puedan ingresar al correo electrénico que proporcionaron para utilizar la opcion
de recuperacién de la misma.

IngreseRUC: | e eeaosomans 1
(o b
DATOS DE USUARIO 3
(lof
N Nomire Empress Usuario Contraseia Restablecer Cartrasefin
R B S B [ = g
(lafn

Fig. 11. Pagina “Reseteo de Contrasefias”.
A continuacidn el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 11:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

2. Botdn para ejecutar la busqueda.

3. Matriz de resultado.

4. Nombre de la empresa.

5. Usuario (RUC seguido de la letra e).

6. Contrasefia (en caso de haber sido cambiada por el usuario, apareceran asteriscos para mantener
la confidencialidad).

7. Boton para confirmar el restablecimiento de la contrasefia.

Para restablecer la contrasefia, el usuario administrador deberéa escribir en el campo respectivo el
RUC de laempresa que ha solicitado este requerimiento, a continuacion tendra que pulsar el botén
“buscar” para obtener el resultado en la matriz de resultado donde se mostraran los datos de la
cuenta de usuario del “Informante”, entre los campos que se visualizan se encuentra la columna
correspondiente a la contrasefia, el contenido de este campo podra ser legible siempre y cuando
contenga la contrasefa inicial es decir si el Informante ain no ha procedido con el cambio
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obligatorio o si esta fue restablecida anteriormente, caso contrario solamente se podran visualizar
simbolos de asterisco (‘*’). Si la contrasefia corresponde a la establecida por defecto el
administrador debera comunicar al informante que la contrasefia no ha sido cambiada para que
proceda con la accion, caso contrario debera hacer uso del boton disponible en la columna
“Restablecer contrasefia”, mismo que desplegarda un cuadro de dialogo solicitando la
confirmacion de la accion (ver figura 12), posterior a esto el administrador debera notificar al
usuario informante para que ingrese al sistema con las credenciales iniciales tras lo cual se vera
obligado nuevamente a cambiar la contrasefia.

Confirmacion

A Esta seguro de querer restablecer la contrasefia del usuario?

[« i ] = No |

Fig. 12. Cuadro de didlogo “Confirmacion Restablecimiento de contrasefia”.

Cambio de Fases

Cambio deFeses

Ingres=ed ruc oela empresa: 174 1

(e
LISTADO DE EMPRESAS

] o
Zonal Dea Rue Muestra o Empress HazonSocis Estads — svantads LTI Regresars Critica
sctualizacian nformante

EMPRESA

P T e CUARDADAY 2018-08-12 N
NORTE 70 176 128 ENVIACA 09-2155 851 Sin Novedad 3 E

Fig. 13. Pagina “Cambio de Fases”.
A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 13:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.
2. Boton para ejecutar la basqueda.

3. Boton para retornar el cuestionario a un estado en el que puede volver a ser editado por el
“Informante”, este botdn, solo aparecera si la encuesta ya ha sido enviada por el Informante.
Cuando se haga uso de esta opcion, el sistema mostrard un cuadro de di&logo solicitando la
confirmacion de la accion, si se confirma la misma, el sistema desplegaré un mensaje informando
que el formulario ha cambiado de estado.

4. Boton para retornar el cuestionario a un estado en el que puede volver a ser editado por el
“Revisor de Calidad”, este boton, solo aparecera si la encuesta ya ha sido enviada por el Revisor
de Calidad. Cuando se haga uso de esta opcién, el sistema mostrara un cuadro de didlogo
solicitando la confirmacion de la accidn, si se confirma la misma, el sistema desplegara un
mensaje informando que el formulario ha cambiado de estado.

Los botones para “Regresar a Informante” y “Regresar a Critica” solo se pueden visualizar uno
a la vez.
Cambio de Fases (Grupo de empresas)

Esta interfaz permitird a los usuarios Administradores, realizar el cambio de fase de los
formularios que han sido “criticados-codificados”.

10
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Cambio de Fases (Grupo de empresss)

Ingrese RUCs de lasempresss
(por cada RUC presionar 1

ENTER)
B2

LISTADO DE EMPRESAS 3

Zonsl DPA Ruc Musstra Cod Empresa Rez6n Social Estado Ohima acruslizacién Levantada R

No se encontraren resultados parala blsqueda!

Regresara ]
£ Fase de
Critica

Fig. 14. Pagina “Cambio de Fases (Grupo de empresas)”.

A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 14:

1. Cuadro de texto para ingresar los RUCs a buscar.
2. Boton para ejecutar la basqueda.
3. Matriz con el resultado de la busqueda.

4. Boton para retornar el cuestionario a un estado en el que puede volver a ser editado por el

“Revisor de Calidad”, este boton, solo aparecera si la encuesta ya ha sido enviada por el Revisor
de Calidad.

El ingreso de RUCs en el cuadro correspondiente se lo debe hacer pulsando la tecla ENTER
después de escribir cada uno de ellos y puede ingresar tantos RUCs como el usuario necesite, tal
como se puede visualizar en la figura 15 (los datos han sido distorsionados por tratarse de
informacién sensible), el usuario puede borrar el dato que desee pulsando el boton eliminar que

[{3 2]

se presenta como una “x” en la parte superior derecha de cada uno de ellos.

Ingrese RUCs de las empresas
(por cada RUC presionar
ENTER): *

Fig. 15. Campo para ingreso de RUCs.

Después de ingresar los RUCs se debe pulsar el botdn buscar para mostrar el resultado.

LISTADO DE EMPRESAS

Puzde retarmar a
Criuca?

Zonal DPA Ruc Muestra Cod Empress Razdn Socisl Estano Ulma actuslizacién Levartans

2018-06-20

LITORAL 090750 s s U043 oo, CUARDADA, 10.4914.755

o 450 101 2018-09-03
DICA 17015014200101 140U suOsOATEL LoOcmio ey GUARDADAY ENVIADA 093851587

Fig. 16. Resultado de la busqueda.

El sistema mostrara un listado con la informacion buscada, en la columna final aparecerd la
informacién indicando si el formulario puede ser devuelto a un estado anterior, tal como se puede
observar en la figura 16.

Para completar el proceso el usuario debe pulsar el boton “Regresar a Fase de Critica” que se
encuentra al final de la pagina, el sistema pedir& confirmar la accién (figura 17) y de ser afirmativa
la respuesta, mostrara un mensaje indicando el nimero de formularios que han sido cambiados a
la fase anterior.

11
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Confirmacion

A Seguro desea REGRESAR las encuestas a CRITICA?

Fig. 17. Cuadro de didlogo “Confirmar cambio de fase”.

Modificacion de Informacion Sensible

Modificacidn Informacién Sensible

Ingrese el ruc de laempresa 176 1

02
LISTADO DE EMPRESAS

e T DPA s e RucActual Razén Social RezanSosal At T Cambio RUC Cambio Razén
Muestra Social

EMPRESA FMPRFSA

NORTE 138 170 1760 3 176 4 5 6 vsveald [ « g [= [

ENVIADA

Fig. 18. Pagina “Modificacion de Informacion Sensible”.
A continuacidn el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 18:

. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

. Boton para ejecutar la basqueda.

. Ruc de la empresa tal y como se encuentra en la muestra.

. Ruc actual, por lo general, igual al de la muestra.

. Razon social de la empresa tal y como se encuentra en la muestra.
. Razon social actual, por lo general, igual al de la muestra.

. Boton para acceder al cambio de ruc, aparecera solamente cuando el “Administrador de Planta
Central” haya concedido el permiso para ejecutar esta accion.

8. Boton para acceder al cambio de razon social, aparecera solamente cuando el “Administrador
de Planta Central” haya concedido el permiso para ejecutar esta accion.

~N O OB~ DN

Para efectuar el cambio de ruc, una vez que se pulse el boton correspondiente, el sistema le pedira
confirmar que efectivamente desea llevar a cabo dicha accién, al responder afirmativamente esta
interrogante, el sistema mostrara un cuadro de dialogo para que el usuario proporcione el ruc
actual, tal como puede ver en la figura 19.

Cambio de RUC: x

Ruc Muestra:

Nuevo Ruc: |

B GUARDAR CAMBIO

Fig. 19. Cuadro de didlogo “Cambio de RUC”.

Finalmente, el usuario debera pulsar el boton “Guardar cambios”.
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Para el cambio de razon social, se sigue el mismo procedimiento explicado para el cambio de
ruc.

Permisos para cambio de Informacion Sensible (general)

Permisos CambiaInf Sensile
Ingrese el RUC de la Empresa 17¢ 4
LISTADO DE EMPRESAS
of 1)
RUC Rozén Social
Zonsl Autorizer Cembio Informacion Sensible

NORTE 176 EMPRESA 3

(1af1) B

Fig. 20. Pagina “Permisos para cambios de Informacion Sensible”.
A continuacidn el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 20:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

2. Botdn para ejecutar la busqueda.

3. Botdn para ejecutar la autorizacion de cambio de informacién sensible.

Cuando el usuario pulse el boton para autorizar el cambio de informacion sensible, el sistema le
pedira confirmar la ejecucién de dicha accion, al responder afirmativamente esta interrogante, el
sistema mostrara un mensaje informando que se ha efectuado el cambio. De igual manera se puede

denegar la autorizacion, esto siempre y cuando anteriormente se haya procedido con la
autorizacion.

Aprobacion cambio de Rama

Esta opcion sirve para autorizar el cambio de rama de actividad y el procedimiento a seguir es
similar al explicado para “Permisos para cambio de Informacion Sensible”.

Aprobacién cambio de Sector (Administrador general)

Esta opcion sirve para autorizar el cambio sector econémico y el procedimiento a seguir es similar
al explicado para “Permisos para cambio de Informacion Sensible”

REVISION DE ENCUESTAS (Administrador general)

Cuando el usuario seleccione esta opcion, el sistema le presentard la siguiente interfaz (ver figura
21), que permitird generar reportes obtenidos en el proceso de control de calidad.

Permisas Cambin In® Sensinle
Ingrese | RUCde laEmpresa 17¢ 1
2 [
LISTADO DE EMPRESAS
(1of 1)
RUC Rozén Social
Zonsl Aurtorizer Cambio Informacian Sensible
NORTE 17¢ EMPRESA 3
(1of1) [1]

Fig. 21. Interfaz para “Revision de Encuestas”.

A continuacidn el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 21:
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1. Boton para regresar a la interfaz inicial.

2. Pégina para visualizar empresas que cuentan con la opcion de autorizacion para hacer uso de
registros administrativos correspondientes al Estado de Resultados.

3. Pagina para visualizar las validaciones generadas en critica.
4. Pégina para generar un resumen de validaciones y revisiones.

Autorizacion

En esta pagina se puede visualizar el estado de la pregunta de autorizacidn que deben responder
todas las empresas gque cuentan con la opcion de poder hacer uso de los registros administrativos
dispuestos por el INEC, correspondientes a informacion del Estado de Resultados.

Revision de Encuestas

&
- . Regresar ol Inicio

Validaciones Resumen
1 2

EMPRESAS QUE PUEDEN AUTORIZAR EL USO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS n EF

Autorizacion para acceder a Registros Administrativos del Estado de Resultados3 10

Zeral 4 5 G 6 7 Hombre comercial 8 Enadbpreqma g Aucorizd?
ne IdEmpresa Razcn Socs autorizscion

o recaras foun

Fig. 22. Pagina “Autorizacion”.

A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 22:

1. Boton para desplegar todas las empresas que cuentan con la opcion de poder hacer uso de
Registros Administrativos.

. Boton para exportar a Excel los resultados.

. Matriz de resultados.

. Campo para filtrar por “Zonal”.

. Campo donde se muestra el identificador de la empresa.
. Campo para filtrar por “RUC.

. Campo donde se muestra la “Razén Social”.

. Campo para filtrar por “Nombre Comercial”.
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. Campo para filtrar por “Estado de la pregunta de Autorizacion”, se debe utilizar el 0 para
obtener las empresas que ain no han respondido o 1 para averiguar cuales ya han emitido su
respuesta.

10. Campo para filtrar por la respuesta a la pregunta, se debe utilizar el O para averiguar quiénes
han respondido “No” y 1 para verificar quiénes han emitido una respuesta positiva.

Validaciones

Velidaciones | Rasuman

REPORTE DE VALIDACIONES L 5 a

5 Seleccicne. "2 m—;‘

ol Emprese RUC Zonal Efectivided Razon Soctal Momire comercial Codign Error Mensaj=ce vel Cerion Resultado Otservacion
10 11 15

v 6 7 8

CRTC:Cap. 2, pregunta 2.3, al
menos un codge CPC debe estar

“ CEMTRO EFECTIVA T T AT aL e T s avea alineado yacea & I aCtividad Cemecto Mo amerita
arincipst scovidad cecundsriao
‘tarcara actividad

Fig. 23. Pagina “Validaciones”.
A continuacidn el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 23:
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. Botdn para buscar todas las validaciones.

. Campo para seleccionar Zonal a filtrar.

. Botdn para buscar todas las validaciones obtenidas por la Zonal seleccionada.
. Boton para exportar a Excel las validaciones.

. Resultado de la busqueda.

. Campo para filtrar la busqueda por el “Ntumero de Empresa”.

. Campo para filtrar la busqueda por el “RUC”.

. Campo para filtrar la busqueda por la “Zonal”.
. Campo para filtrar la busqueda por la “Efectividad”.

O 9 N U1l A WN P

10. Campo para filtrar la busqueda por la “Razén Social”.

11. Campo para filtrar la bisqueda por el “Nombre Comercial”.

12. Campo para filtrar por “codigo de error”.

13. Campo para filtrar la busqueda por el “Mensaje de Validaciéon” generado por el sistema.
14. Campo para filtrar la bisqueda por el “Resultado” colocada por el revisor.

15. Campo para filtrar la busqueda por la “Observacion” colocada por el critico.

Resumen

Validaciones Resumen

RESUMEN DE VALIDACIONES nl x5 2 3

o
I E S o I [ el P T Ohservii i SinResulta
a4 Encuestas Criticades Campos a Velida 6 Mumero de Saltos de Va |da|.|vu? Correcte g Observacién Particul arg kservedidn Incoreda 10 SinResultado 11

LITORAL
CENTRO
NORTE

Fig. 24. Pagina “Resumen”.
A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 24:

1. Boton para consultar las validaciones.

2. Boton para exportar a Excel.

3. Resultado de la consulta.

4. Columna gque muestra la zonal.

5. Columna que muestra el total de encuestas criticadas al momento.

6. Columna que muestra el nimero de campos a validar.

Campos a validar=Numero total de encuestas x Total de validaciones del sistema

7. Columna que muestra el Numero de saltos de validacion.

Numero de saltos de validacion = Namero total de validaciones reportadas.

8. “Correcto”, total de validaciones con resultado correcto asignado por el usuario Revisor en
base a la observacion del critico.

9. “Observacion Particular”, total de validaciones con resultado observacion particular asignado
por el usuario Revisor en base a la observacion del critico.

10. “Observacion Incorrecta”, total de validaciones con resultado observacion incorrecta asignado
por el usuario Revisor en base a la observacion del critico.

11. “Sin Resultado”, total de validaciones criticadas sin un resultado del Revisor.

ADMINISTRACION DE USUARIOS (Administrador general)

Cuando el usuario seleccione esta opcion, el sistema le presentara la siguiente interfaz (ver
figura 25), que permitira administrar los usuarios ENESEM.
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ADMINISTRACION DE USUARIOS

Creacion Usuarios Actualizacion y Reseteo

2 3
Fig. 25. Pagina “Administracion de Usuarios”

A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 25:

1. Boton para regresar a la interfaz inicial.
2. Pagina para la creacion de usuarios.
3. Pagina para la actualizacién de usuarios o reseteo de contrasefias.

Creacion de Usuarios

Creacion Usuarios Actualizacion y Reseteo

Cédula: * 1
Nombres: * 2
Apellidos: * 3
Usuario: * 4
Email: * 5
Coordinacion Zonal: * Seleccione.. -6
Rol: * Seleccione.. -7

8 Crear Usuario 3

Fig. 26. Pagina “Creacion de Usuarios”.
A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 26:

. Campo para el ingreso del nimero de cedula del nuevo usuario.
. Campo para el ingreso de los nombres del nuevo usuario.

. Campo para el ingreso de los apellidos del nuevo usuario.

. Campo automatico donde se coloca el usuario.

. Campo para el ingreso del email del nuevo usuario.

. Campo para asignar a que coordinacion zonal pertenece.

. Campo para asignar el rol (Administrador Zonal, Investigador ENESEM, Critico ENESEM,
Revisor ENESEM).

8. Boton para la creacion del usuario.

~N o OB DN
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Para crear un usuario debe ingresar todos los campos requeridos, y posteriormente presionar el
botdn “Crear Usuario”, este puede presentar 10s siguientes mensajes:

1. Usuario creado con éxito.

2. Usuario ya existente, se creo el rol.

3. El usuario ya existe, debe actualizar la informacion.

4. No se ha creado el usuario, verifique los datos ingresados.

Actualizacion y Reseteo

Creacién Usunrios | Acwalizocion y Rescieo

Ingrese Usuario: 1

(a B
INFORMACION DEL USUARIO
(10f2) 2| -
Chih Rol s
. s e d v Email 6 Estade,  Actuaizr e
1 | samnes norar avar o cvimans B - CRITICO ENESEM e etz e e [« E [ B
L e e [ RO ENESEm et At a [ s |

Fig. 27. Pagina “Actualizacion y Reseteo”.
A continuacién el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 27:

. Campo para filtrar por usuario.

. Boton para generar la basqueda.

. Columna para ver y filtrar el nombre del usuario.
. Columna para mostrar nombre de usuario.

. Columna para ver y filtrar el rol asignado.

. Columna que muestra el email del usuario

. Muestra el estado del usuario.

. Boton para actualizar la informacion del usuario.
. Boton para restablecer contrasefia.

O© oo ~NO O~ WN -

Al momento que se desee actualizar la informacidén de un usuario, debe presionar el botén
“Actualizar”, una vez realizado se desplegara un dialogo con la informacion del usuario (figura
28), donde realizara los cambios necesarios. Finalmente presionar el boton guardar.

Informacion Usuario

* baarmeaia svrmu

MNombres:
ADG"IdOS: * AWFA T A S0 NEE ATV A
Emﬂll ® WAz Aol o
Coordinacion Zonal: * SUR -

Rol: * CRITICO ENESEM =

Operativo: *

Estado: *

Fig. 28. Dialogo para actualizacion del Usuario.
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Para restablecer la contrasefia, debera presionar el boton Reestablecer, una vez realizado esto se
mostrard un dialogo de confirmacion (figura 29), si acepta la contrasefia se reestablecera a la
contrasefia por defecto que es igual al usuario.

Confirmacion

A Esta seguro de querer restablecer la contrasefia del usuario?

v it |

Fig. 29. Confirmacion reestablecer contrasefia.

RECOMENDACIONES

e De ser necesario, instalar o actualizar el navegador de internet recomendado (Firefox
Gltimas versiones) para obtener un mejor despliegue del formulario.

e Cuando se esté utilizando el aplicativo, es recomendable cerrar los programas que no sean
necesarios en ese instante, con la finalidad de optimizar la utilizacién de los recursos del
ordenador.

Control de Versiones del documento

[Historial de cambios o modificaciones que ha sufrido el presente documento, el cddigo de versidon debe ser enumerado de
la siguiente manera: 1.0, 2.0, 3.0 etc.]

Versioén Fecha Autor Descripcién
1.0 1-06-2023 Ruddy Pua Elaboracién de documento.
1.0 2-06-2023 Brayan Rodriguez RevisiOn
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